Korszamlak és kotegelt szamlak modul

A modul hasznalata lehet6vé teszi, hogy az ismétlodo rendszerességgel elkészitend6 szamlakat egy gombnyomasra
lehessen generalni €s nyomtatni egy megadott torzs alapjan. Ezt a modult altalaban azok a felhasznalok hasznaljak akik
szolgaltatassal foglalkoznak melynek szdmlazasa meghatarozott id6kozonként térténik €s a szamla tartalma ritkan
valtozik.

KOTEGELT SZAMLAZAS
Beillitasok:

,»Beallitisok — Testreszabias — Szamla”-ndl a ,, Kotegelt szamlazas” alatt allithat6 be pipakkal, hogy a szamlak
nyomtatdsa milyen sorrendben torténjen.

»Kotegelt szamlazasnal valogassa szét a példanyokat ,, pipa esetén eldszor az dsszes elsé-, majd az 6sszes masodik-
.......6s az Osszes n-edik példany fog kinyomtatddni.

,» 10bb tétel kezelése” pipa esctén a kdrszamlazasba tartozd partnerek szamlajan tobb tételt is lehet rogziteni.

,» ABC sorrendben szamlazas” pipa esetén a tételek kinyomtatasa a megnevezés szerinti ABC sorrendben jelenik meg
a szamlakon nem pedig a rogzités sorrendjében.

»Kotegelt szamlazasra figyelmeztetés ( napok)” felirat melletti mezébe beirt szammal adhatd meg, hogy a
korszamlazast kovetd hanyadik napon figyelmeztessen a program az 0jboli szdmlazasra.

Kotegelt szamla adatbazis feltoltése:

Elso 1épésként a terméktdrzsbe rogziteni kell a termékeket ( szolaltatasokat.)

Figyelem a termékkartonon a készlet kezelt ablakba ne legyen pipa. Ha csak szolgaltatast vagy nagy részben
szolgaltatast szamlaznak, akkor érdemes a ,, Beallitasok — Testreszabas — Alapértelmezések”-nél ,,Az 0j termék
alapértelmezett értékei”-nél a Készletkezelés melletti négyzetbdl a pipat kivenni.

Majd kezdjiik el feltolteni a Kotegelt szamlatorzset.

5 Torzsek — Kotegelt szamlakészités”-nél az ,,ij tétel”-re kattintva megjelené maszk kitoltésével.

A vevo név melletti ikonra kattintva bejon a Partner torzs itt kivalaszthatja vagy, ha a Partner torzsbe még nem lettek
rogzitve a partnerek itt is felviheti.

»Végdatum:” Itt jelolheti,hogy a partnerrel meddig szdl a szerzédése ( belsé informacio)

A ,,Rovid leiras” melletti mezdébe beirt szoveg a szamla megjegyzés rovataba fog megjelenni.

Belsé megjegyzés mezo:

Tipus- nal adhaté meg tobb -féle csoportositas ezekre a tipusokra is torténhet a szdmlazas. (Az egy tipusba tartozo
partnerek szamlait is lehet egyedileg szamldzni.) Elég az els6 partnernél, aki a tipusba tartozik a mezdébe beirni a tipus
elnevezését €s a kovetkezd partner rogzitésénél mar a mezd melletti nyilra kattintva a legordiilo listabol valaszthatova
valik.

Kedvezmény itt adhaté meg a szamla tételeire adandd %-os kedvezmény.

Ismétlodés az ide beirt szam jel6li, hogy a szamlat hany havonta kell kiallitani a partner részére

Bizonylat tipus itt lehet beallitani, hogy a partnernek milyen tipusu bizonylat nyomtatéasa késziiljon. Ez lehet csak
munkalap, vagy csak szamla, vagy munkalap is és szdmla is.

Ismétlodés-nél allithat6 be, hogy a partner szamlajat hany havonta kell kidllitani.

Tételek gomb ( tobb tétel kezelése™ pipa a beallitasok-> esetén) rakattintva jon fel egy ujabb ablak ahol felvihet6k a
szamlazando tételek.

Az Ujat gombra kattintva a tétel megnevezése mezé mellett megjelend ,,Partner adatbazist szimbolizalo gomb
segitségével nyithaté meg a terméktorzs. A kivalasztott termékre kattintva vihet6 fel a tétel. A mennyiség esetleg az ar
vagy az Afa kulcs valtoztatdsa utan az ,,Elment gomb”-ra kattintva keriil rogzitésre a tétel, mely a felsé ablakban
lathatova valik és ezzel egy id6ben az Elment és a Mégsem gombok kisziirkiilnek. Ezt az eljarast ismételve viheto fel a
szamla tobbi tétele is. A Modosit és Torol gombok hasznalataval valtoztathatoak a mar felvitt tételek, gy, hogy a tétel



sorara kattintva jelolhet6 ki az tétel (a mez6 ahol a kurzor volt kékké valik) amit a megfelel6 gombra kattintva
modositani, vagy tor6lni lehet.

Az utolso6 tétel rogzitése utan a jobb felsd sarokban 1évo ablakbol kilépés-re ( piros mezdbenX ) kattintva tér vissza a
vev) adataihoz és itt az ,, OK” gombbal fejezddik be a szamla rogzitése.

A tételek mennyisége ugy is megadhato, hogy pl. egy heti bérleti dij az elszamolés alapja (a terméktorzsbe ezt rogzitik),
de ez csak havonta lesz szamlazva. Ebben az esetben lesz honap amikor 4 és lesz amikor 5 heti dijat kell szamlazni.
Ilyenkor a szamlak elkészitésekor a SZORZO mez8be beirt szammal adhaté meg, hogy a szamlan mennyi legyen a
mennyiség értéke.

FIGYELEM ! Az azonos ,, Tipusba” sorolt szamlaknal a szorzd is azonos.



